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EDITAL N2 05/2024 - SELECAO SIMPLIFICADA PARA TUTOR PRESENCIAL E A DISTANCIA PARA O
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO COMERCIAL, NA MODALIDADE EAD EM PARCERIA
COM A UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL/UAB

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS (IFG) torna publica a
abertura das inscrigdes para o processo seletivo de provimento de cadastro de reserva para as
funcdes de TUTOR PRESENCIAL E A DISTANCIA, a fim de atuar no CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM GESTAO COMERCIAL, na modalidade EaD, no ambito do Sistema Universidade
Aberta do Brasil (UAB), atendendo a demanda tempordria de excepcional interesse publico, ambos
na modalidade de Educacdo a Distancia (EaD), a serem ofertados em parceria com a Universidade
Aberta do Brasil (UAB) - Coordenacdao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior -
CAPES/Edital n2 09/2022, em consonancia com a Lei n2 11.273/2006, com a Portaria CAPES n2
102/2019 e com o art. 37, da CF/1988, conforme segue:

1. INFORMACOES GERAIS

1.1 As inscricOes para este Processo Seletivo sdo gratuitas.

1.2 O Edital trata do processo seletivo para a selecdo de tutores presenciais e a distancia do

Curso Superior de tecnologia em Gestdao Comercial, na modalidade a distancia.

1.3 O processo seletivo (planejamento, divulgacdo, selecdo e execugao) serd conduzido por uma
Banca Examinadora composta de servidores da Diretoria de Educacdo a Distancia PROEN/IFG e
Coordenacgbes UAB/IFG, definida pelo Colegiado de Sele¢do, 6rgdo equivalente ao Colegiado do
Departamento do Curso para a realizacdo dos processos seletivos do Grupo 2, nos termos da

Portaria CAPES n2 102/2019.

1.4 Em consondncia com a Lei n? 9.784/99, estda impedido de atuar na Banca Examinadora o

servidor que:

a) tenha interesse direto ou indireto na matéria;
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b) seja ou tenha sido cOnjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau do
candidato;

c) esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo
conjuge ou companheiro;

d) tenha amizade intima ou inimizade notdria com o candidato ou com os respectivos

cOnjuges, companheiros, parentes consanguineos e afins até terceiro grau.

1.5 O servidor que estiver impedido de participar da Banca Examinadora do processo seletivo
para o qual foi designado e ndo informar a Diretoria de Educacdo a Distancia/DEaD/PROEN/IFG essa
condicdo, respondera, nos termos da legislacdo em vigor, pelos danos eventualmente causados ao

processo seletivo e/ou ao IFG, sem prejuizo de eventuais san¢es na esfera administrativa.

1.6 O candidato podera, no prazo estipulado no Cronograma deste Edital, interpor recurso
quanto a composi¢cao dos membros da Banca Examinadora, comprovando o enquadramento do

membro da banca em uma das hipdteses de impedimento.

1.7 Todas as informacdes referentes a este processo seletivo estardo disponiveis no endereco

eletronico: http://www.ifg.edu.br/concursos/selecao-de-bolsistas-ead. As duvidas sobre o Processo

Seletivo e sobre este Edital podem ser esclarecidas pelo seguinte endereco: selecao.ead@ifg.edu.br.

1.8 E obrigatério ao candidato tomar conhecimento de todas as normas e procedimentos
indicados neste Edital e nas demais publicagdes pertinentes, sendo que a inscricao implicara na

aceitacdo das normas definidas e sobre as quais ndo podera alegar desconhecimento.

1.9 Conforme a Portaria CAPES n2 183, de 21/10/2016, as bolsas do Sistema UAB n3o poderio
ser acumuladas com bolsas cujo pagamento tenha por base a Lei n? 11.273/2006 e com outras
bolsas concedidas pela CAPES, CNPq ou FNDE, exceto quando expressamente admitido em

regulamentacdo propria.
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2. DO CRONOGRAMA

QUADRO | - Cronograma do Edital
Itens Etapas Datas

1 [Publicacdo do Edital 24/01/2024

Recurso para impugnacdo do Edital (via e-mail):
2 P . PLBnat ( ) 25/01/2024
selecao.ead@ifg.edu.br

3 |Resposta aos recursos interpostos 26/01/2024
4 Periodo de inscricGes pelo site: 26/01/2024 a
http://www.ifg.edu.br/concursos/selecao-de-bolsistas-ead 26/02/2024
Periodo de realizacdo do upload da documentacdo comprobatéria para
. ~ . 26/01/2024 a
5 |participagdo na selegao, pelo site:
. . 26/02/2024
http://www.ifg.edu.br/concursos/selecao-de-bolsistas-ead
26/01/2024 a
6 |Periodo para conferéncia e correcao de dados na ficha de inscricdo /01/
26/02/2024

Homologacao das inscricbes
7 . . 27/02/2024
Publicagdo de nomes dos membros da Banca Examinadora

Recurso contra as inscricdes homologadas
9 . “ , 28/02/2024
Recurso para impugnagao dos membros da Banca Examinadora

10 [Resposta aos recursos interpostos 29/02/2024

11 |Resultado preliminar do processo seletivo 13/03/2024

Periodo de interposicdo de recurso contra o resultado preliminar do
12 . 14/03/2024
processo seletivo

13 |[Resultado final do processo seletivo 15/03/2024

A qualquer momento e
14 |Convocagdo dos candidatos selecionados em fungdo da
necessidade do curso

2.1 As datas constantes neste cronograma sdao apenas previsdes, podendo sofrer alteracdes
posteriores. Os candidatos deverao se responsabilizar pelo acompanhamento das eventuais
mudancas no cronograma, divulgadas no endereco eletronico:

http://www.ifa.edu.br/concursos/selecao-de-bolsistas-ead.
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3. DAS VAGAS E DOS REQUISITOS

QUADRO Il - Das Vagas e dos Requisitos

Funcao Polo Vagas Requisitos
Possuir formacdo em nivel superior e
" Cadastro de | experiéncia minima de 01 (um) ano em
TUTOR A DISTANCIA - a . el ~
reserva docéncia no magistério na Educac¢do
Basica ou na Educacgdo Superior
Possuir formacdo em nivel superior e
i . Cadastro de | experiéncia minima de 01 (um) ano em
TUTOR PRESENCIAL Niquelandia . L .
reserva docéncia no magistério na Educac¢do
Basica ou na Educacdo Superior
Possuir formagao em nivel superior e
Cadastro de | experiéncia minima de 01 (um) ano em
TUTOR PRESENCIAL Formosa

reserva

docéncia no magistério na Educacao
Basica ou na Educacao Superior

Santo Antonio

Cadastro de

Possuir formagado em nivel superior e
experiéncia minima de 01 (um) ano em

reserva

TUTOR PRESENCIAL do o o 3
reserva docéncia no magistério na Educacdo
Descoberto o ~ ]
Basica ou na Educacao Superior
Possuir formacao em nivel superior e
Senador Cadastro de | experiéncia minima de 01 (um) ano em
TUTOR PRESENCIAL A . ~
Canedo reserva docéncia no magistério na Educacao
Basica ou na Educacdo Superior
Possuir formacao em nivel superior e
L Cadastro de | experiéncia minima de 01 (um) ano em
TUTOR PRESENCIAL Andpolis

docéncia no magistério na Educacao
Basica ou na Educagao Superior

3.1 Para a fungdo de TUTOR PRESENCIAL, o candidato devera residir na cidade/polo da vaga

para a qual deseja concorrer.

3.1.1 Nao haverd pagamento referente as despesas com deslocamento.

3.2 Sé poderdo participar da referida selecdo, os candidatos que, além da formacdo e
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experiéncia exigida no Quadro Il, cumpram aos seguintes requisitos:
3.2.1 Possuir Curso de Graduagcdo em qualquer area.

3.2.2 Experiéncia minima docente de 01 (um) ano no magistério da educacdo basica ou

superior, de acordo com a Portaria CAPES n2 183, de 21/10/2016.

3.2.3 Disponibilidade de 20 horas semanais para atuar na funcdo, sem prejuizo de suas

funcdes normais na instituicdo de origem.
3.2.4 Ter disponibilidade para trabalhar aos sabados.
3.2.5 Possuir conhecimento em informatica basica e ferramentas digitais.

3.2.6 Os servidores do IFG ndo poderdao estar em gozo de afastamento de qualquer ordem,

ainda que em horario especial para servidor estudante.

33 A atuacdo como tutor presencial ou a distancia prevista neste Edital ndo implicara em

reducdo de carga horaria nem das atividades normalmente desempenhadas pelo candidato na sua

Instituicdo de origem.

4. DAS INSCRIGOES

4.1 As inscricoes serdo realizadas somente via Internet, no endereco eletronico

http://www.ifg.edu.br/concursos/selecao-de-bolsistas-ead, conforme cronograma estabelecido no

edital, mediante os seguintes procedimentos:
4.1.1 Preenchimento da ficha de inscri¢ao, conforme instrugdes contidas na prépria ficha;

4.1.2 N3o é necessario encaminhar a ficha de inscricdao junto aos documentos que serao

encaminhados via upload,

4.1.3 A realizacdao do upload da documentacdo correspondente deve ser feita por meio do
link especifico, no endereco eletronico:

http://www.ifg.edu.br/concursos/selecao-de-bolsistas-ead.

4.1.4 O candidato deverd reunir todos os arquivos a serem postados em um UNICO

ARQUIVO DIGITALIZADO EM FORMATO .PDF, na seguinte ordem:

a) diploma de graduacao e certificados de pds-graduacao;
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b) cédula de identidade - RG;

c) cadastro de pessoa fisica - CPF;

d) comprovante de experiéncia minima de 01 (um) ano em docéncia no magistério na
Educacgdo Basica ou na Educacdo Superior;

e) documentos comprobatdrios de pontuacdo curricular, conforme Quadro de

Pontuagao da Andlise Curricular.

4.2 Para comprovacdo de pontuacdo curricular ndo é necessdrio o envio de documentos que

ndo estejam relacionados no Quadro de Pontuagao da Andlise Curricular.

4.3 Os documentos expedidos por outro pais, para que sejam considerados no presente
certame, devem estar devidamente legalizados, segundo as leis brasileiras, para que possuam

validade no territério nacional.
4.4 O candidato, ao efetivar sua inscricao, declara acatar, na integra, as normas deste Edital.

4.5 A inscricdo do candidato serd cancelada, a qualquer tempo, se verificadas inconsisténcias

guanto aos requisitos estabelecidos neste Edital.

4.6 A Diretoria de Educacao a Distancia ndo se responsabilizara por solicitacao de inscricao nao
efetivada por motivos de ordem técnica, falhas de comunicacao, congestionamento de linhas de

comunicagdo ou outros fatores.

4.7 N3o serdo aceitas, em hipétese alguma, inscricdes fora do prazo, por carta, pelos correios ou

qgualquer outro meio diferente do estabelecido no presente Edital.

5. DO REGIME DE TRABALHO, DA FUNGAO E DO VALOR DA BOLSA

5.1 As atividades desempenhadas pelos tutores devem ser cumpridas em um periodo de 20

horas semanais, com horarios a serem distribuidos pela coordenacéo.

5.2 O ndo cumprimento da carga horaria de 20 horas semanais e das atribuicdes inerentes as
funcGes da tutoria a distancia e da presencial estabelecidas neste Edital resultardo na dispensa do

candidato selecionado.

5.3 Os candidatos aprovados para exercer a funcdo de tutoria deverdo apresentar
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conhecimentos basicos em informatica e na plataforma moodle;

54

S3o_atribuicdes do TUTOR A DISTANCIA conforme Anexo | da Resolucio CD-FNDE n®

26/2009:

5.5

a)

b)

f)

g)

h)

j)

k)

m)

b)

Participar da capacitacdo presencial ou remota para o desempenho de sua func¢do, quando
solicitado;

Mediar a comunicagdao de conteldos entre o professor e os estudantes nos polos de sua
atuacao;

Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso e dos polos;

Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem (Moodle) e
dar retorno as solicitacdes do estudante no prazo maximo de 24 horas;

Estabelecer contato permanente com os estudantes, orientando-os e sanando possiveis
duvidas;

Participar da avaliagdo dos estudantes sob orientagao da coordenagdo;

Participar de reunides, das atividades de capacitagdo e atualizagdo promovidas pela
Instituicdo de Ensino e/ou coordenacgdo do curso;

Elaborar e enviar planos de trabalhos mensais constando as atividades previstas em conjunto
com a coordenacdo do curso, que serdo executadas pelo tutor;

Confeccionar relatdrios de atividades realizadas nos planos de trabalho;

Elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a coordenacgao
do curso;

Apoiar, operacionalmente, a coordenacao do curso nas atividades pedagdgicas do polo, em
especial, na aplicacao de avaliagdes;

Elaborar e enviar relatério mensal de suas atividades a coordenagdo geral UAB/IFG;

Tratar com cordialidade os/as cursistas, servidores dos polos e demais colegas do programa

UAB/IFG.

Sao atribuicdes do TUTOR PRESENCIAL conforme Anexo | da Resolucao CD-FNDE n2 26/2009:

Participar da capacitacdo presencial ou remota para o desempenho de sua func¢do, quando
solicitado;

Orientar os discentes no uso dos meios tecnoldgicos que o curso Ihes disponibiliza para que
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possam se comunicar e interagir com professores e tutores;

Apoiar presencialmente e no AVA o processo de estudo dos estudantes matriculados no seu
polo, sob sua responsabilidade;

Colaborar na constru¢ao de uma metodologia de estudo para os discentes, individual ou em
grupos, orientando-os a procurarem as diversas fontes de pesquisa como a biblioteca do
polo, bibliotecas virtuais e enderegos eletronicos;

Estimular o estudante a ampliar seu processo de leitura, extrapolando o material didatico;
Incentivar o estudante ao hdbito da leitura e da pesquisa, da realizacdo de atividades
culturais, interdisciplinares e de grupos de discussao;

Incentivar o estudante a comparecer as atividades presenciais no polo;

Motivar os discentes em momentos de dificuldades para que ndo desistam do curso;
Organizar, apoiar, supervisionar e participar das atividades presenciais propostas aos
estudantes pelos professores ao longo da oferta do mddulo, como encontros de estudo,
avaliacGes, semindrios, bem como as atividades promovidas pela coordenacdo do curso;
Manter-se em comunica¢do permanente com o professor formador da disciplina, com o
tutor a distancia, com a coordenacdo de curso e com a coordenacdo de polo, informando-os
sobre o andamento geral do curso;

Cooperar na avaliagdo das atividades dos estudantes seguindo os critérios definidos pelo
professor formador;

Elaborar e enviar relatério mensal de suas atividades a coordenag¢do UAB/IFG;

Tratar com cordialidade os/as cursistas, servidores dos polos e demais colegas do programa

UAB/IFG.

O valor da bolsa a ser concedida ao TUTOR estara de acordo com a Portaria CAPES n2 33, de

16/02/2023, conforme Quadro Valor da Bolsa de Tutor.

QUADRO IlI - Valor da Bolsa de Tutor

Valor da Bolsa de TUTOR

. . . .. Exercicio Minimo no Magistério
Fungdo Titulagdo Minima L. . Valor (RS)
Basico ou Superior

TUTOR Formacao de nivel

) 1ano 1.100,00
superior
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6. DA SELECAO

6.1

6.2

Pontuacdo da Andlise Curricular.

QUADRO IV - Pontuagao da Analise Curricular

Quadro de Pontuagao da Analise Curricular

A avaliacdo do candidato sera constituida por analise curricular devidamente comprovada.

A andlise curricular totalizara, no maximo, 100 (cem) pontos, de acordo com o Quadro de

Valor
Item Pontos ..
Maximo
Doutorado na area do curso 20
Doutorado em qualquer area 10
Mestrado na area do curso 15
20
Mestrado em qualquer area 7
Especializacao Lato Sensu na area do curso 10
Especializacdo Lato Sensu em qualquer area 5
Graduacdo na area do curso 15 15
. A L o . 2 pontos por
Exercicio na docéncia no magistério na Educagao Basica ou na
~ . semestre 20
Educagao Superior
completo
S . N , . | 1 ponto por més
Experiéncia de tutoria em cursos EaD de graduac¢do ou pds-graduacao . 20
de tutoria
Experiéncia de tutoria nos cursos de graduacdo ou pds-graduacdo 10 10
UAB/IFG
Participacdao em curso de capacitacdo para trabalhar com EaD com 3 pontos por 15
carga horaria minima de 20h curso
Pontuag¢do Maxima 100

6.2.1 Serd considerado o titulo de pds-graduagcdo que conferir maior pontuacdo ao

candidato.

6.2.2 SO serdo aceitas concomitancias de experiéncia docente em cursos EAD.
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6.2.3 Os documentos enviados para analise devem obedecer a sequéncia do Quadro de

Pontuagdo da Analise Curricular.

6.3 Para fins de comprovacdo de formacdo na area do curso de Gestdo Comercial sao

considerados os cursos da drea de conhecimento de Ciéncias Sociais Aplicadas.

6.4 Os candidatos serao classificados de acordo com a pontuacgao atribuida na analise curricular,

em ordem decrescente.

6.5 Os candidatos classificados irdo compor o cadastro de reserva e poderdo ser convocados

conforme necessidade, observando-se a ordem de classificacao.

6.6 O candidato que ndo comprovar os requisitos minimos de formacdo e de experiéncia para a

investidura no cargo, conforme exigidos neste edital, sera eliminado da selegao.

6.7 Para comprovacdo de experiéncia docente serdo aceitos os seguintes documentos:

a) Termo de Posse (servidor publico) em cargo docente, com a comprovacao do periodo de
trabalho desde a data da entrada em exercicio e contracheque do més vigente.

b) Carteira de trabalho com data de admissdo e rescisdo (pagina de rosto e da experiéncia
comprovada). Nao havendo data de rescisdo, devera ser apresentado o contracheque do
ultimo més.

c) Contrato de trabalho. Caso esteja vigente, deve ser acompanhado do contracheque do
ultimo més.

d) Declaragdes. Devem ser emitidas em papel timbrado e com carimbo e assinatura de
representante legal da instituicdo de atuacdo, com data de inicio e fim do exercicio de

docéncia. N3o serdo aceitas declaracdes assinadas pelos proprios candidatos.

6.8 Para fins de comprovacdo de experiéncia neste processo seletivo, entende-se por docéncia,
a atuacdo do candidato como regente em sala de aula, em qualquer etapa da Educacdo Basica ou

Superior.

6.9 N3o sera computado como exercicio de docéncia o tempo de estdgio, monitoria,

voluntariado, tutoria, iniciagdo a docéncia e/ou programas de reforgo escolar.

6.10 Consideram-se cursos de capacitacdo em EaD aqueles que preparam o candidato para atuar
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na modalidade EaD.

6.11 Documentos em lingua estrangeira deverdo ser acompanhados de traducdo publica ou
juramentada, conforme art. 157 do Cédigo de Processo Civil, art. 228 do Cddigo Civil e Decreto n?

13.609/1943.

6.12 Documentacao ilegivel sera desconsiderada.

7. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

7.1 Serdo considerados os seguintes critérios de desempate, conforme a ordem a seguir:
a) Candidato com idade mais elevada, nos termos do art. 27 da da Lei n? 10.741/2003.
b) Candidato que comprovar maior tempo de tutoria em cursos EaD;
¢) Candidato com maior tempo de docéncia no magistério na Educagdo Basica ou na Educacdo

Superior.

8. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

8.1 A divulgagao dos resultados sera realizada na pagina do IFG

(http://www.ifg.edu.br/concursos/selecao-de-bolsistas-ead), conforme cronograma do Edital.

9. DOS RECURSOS

9.1 Cabera recurso contra as seguintes etapas:
a) Impugnacdo do Edital;
b) Inscricdes homologadas;

c) Impugnac¢do dos membros da Banca Examinadora;
d) Resultado preliminar.

9.2 Para todas as fases do certame, o candidato interessado em interpor recurso devera
preencher o formuldrio editdvel, disponivel no Anexo 1, salvar em formato .PDF e encaminhar no
link préprio para o envio de recursos, das 00h as 23h59min, nos dias previstos no cronograma deste

edital.

9.3 A interposicao de recurso devera ser fundamentada com ldégica e consisténcia de
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argumentos.

9.4 N3o sera aceito o envio de documentos anexados ao formulario de interposicdo de recurso.
A analise da pontuagdo sera feita exclusivamente com base nos documentos encaminhados no

periodo de inscricdo.

9.5 N3o serd aceito recurso via postal, correio eletronico, entregue pessoalmente, apresentado
fora do prazo, fora do contexto ou de forma diferente da estipulada neste Edital. Os recursos assim

recebidos, serdo preliminarmente indeferidos.

9.6 Os recursos interpostos serdo respondidos pela Comissdo de Sele¢do, quando couber, e
estarao a disposicao dos candidatos no site

http.//www.ifg.edu.br/concursos/selecao-de-bolsistas-ead, no link “Resposta aos Recursos”, no

periodo estabelecido no cronograma deste Edital.

9.7 O prazo para interposicdo de recurso se iniciarda as 8h e finalizard as 23h59min dos dias

determinados no cronograma deste edital.

9.8 A possibilidade de recurso a Fundacao Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (CAPES) somente serda admitida em casos nos quais a legalidade das regras do processo
seletivo sejam questionadas, e desde que seja demonstrado o esgotamento da matéria no ambito

do IFG, conforme art. 5, § 12 da Portaria CAPES n° 102/2019.

10. DO PROVIMENTO DOS CANDIDATOS

10.1 O cadastramento do bolsista para exercicio da atividade de TUTOR, apds a publicacdo dos
resultados finais, autoriza a concessdo de bolsa aos candidatos, ficando desde ja cientes os
eventuais selecionados de que a responsabilidade exclusiva pelo pagamento sera da Fundacgdo

Coordenacado de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES).

10.2 Os candidatos aprovados e classificados devem comparecer no dia, local e hora a serem
determinados e informados no site do IFG, para assinar os documentos de cadastramento junto a
UAB, concessdo de bolsa e acesso ao ambiente virtual de aprendizagem. O ndo comparecimento
acarretard em desisténcia do candidato, sendo, desta forma, chamado o préximo classificado para

assumir a funcao.
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11. DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

11.1 O processo seletivo sera valido por 4 (quatro) anos a contar da data da publicacdo do Edital

de divulgacdo do resultado final.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 O resultado final do presente processo seletivo serd comunicado a CAPES, em até 30 dias

apos sua publicacdo, em conformidade com a Portaria CAPES n2 102/2019.

12.2 Serdo divulgados, sempre que necessario, editais, normas complementares e avisos oficiais

sobre este processo seletivo no endereco eletrénico

http://www.ifg.edu.br/concursos/selecao-de-bolsistas-ead, sendo responsabilidade do candidato o

acompanhamento das informacdes, sobre as quais ndo podera alegar desconhecimento.

12.3 N3o ha previsdao de hordrio fixo para as divulga¢cdes de resultados, listas ou links para
consultas diversas, previstas no cronograma do processo seletivo, podendo realiza-las a qualquer

momento do dia.
12.4 Duvidas e informacgdes poderao ser encaminhadas para o e-mail: selecao.ead@ifg.edu.br.

12.5 Casos omissos serdo julgados pela Comissdo de Selecdo.

Goiania, 24 de janeiro de 2024.

(assinado no original)
Maria Valeska Lopes Viana
Pro-Reitora de Ensino
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ANEXO |

FORMULARIO DE INTERPOSICAO DE RECURSO

Nome:

Numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF):

Numero de Inscri¢cdo do Candidato:

Marque um “X” para o(s) recurso(s) a ser(em) interposto(s).

Recurso para impugnacdo do Edital

Recurso contra as inscricdes homologadas

Recurso para impugnag¢do dos membros da Banca Examinadora

Recurso contra o resultado preliminar do processo seletivo

Fundamentacao e argumentagao:

Data: / /
Assinatura:
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